
Plan de la Jornada: Unica
Información de la Institución

Nombre de la Institución: JARDIN INFANTIL CASTILLO SAN LUCAS
Tipo de identificación : No. de Inscripción
Número de identificación : 14543
Sector : Público
Calendario : A

Información de la Sede

Orden de Sede : U
Tipo identificación de la Sede : No. de Inscripción
Número de identificación de la Sede : 14543

Datos de Localización

Localización Geográfica

Dirección: CL 40 B bis Sur 11 86 ESTE Teléfono: 3204059207 Fax:

Barrio: SAN JOSE SUR ORIENTAL Localidad: SAN CRISTOBAL Upz: LA GLORIA

Vecinos Inmediatos

Norte: CALLE 40 B BIS # 11-80 Este Barrio San Jose Sur Oriental.
Sur: CALLE 40 B BIS #11-85 Este Barrio San Jose Sur Oriental
Oriente: CALLE 40 B BIS # 11-90 Este Barrio San Jose Sur Oriental
Occidente: CALLE 40 B BIS #11-93 Este Barrio San Jose Sur Oriental

Descripción del Entorno Externo Educativo

El jardín Infantil Castillo San Lucas se encuentra ubicado en el barrio San José Sur Oriental en la zona sur oriente de Bogotá
en la localidad de San Cristóbal sur, cuenta con una avenida principal, la antigua vía a Villavicencio, de igual forma dentro de
la zona con un cuerpo de bomberos, donde se puede encontrar distintos colegios distritales, algunos de ellos son; Los Alpes
y colegio sur oriental. tambien cuenta con el CAMI de Altamira a su alrededor y con el hospital de la Victoria a diez minutos;
se encuentra con vías de acceso y cuadras pavimentadas, su estrato socio económico varía entre el uno y dos, cuenta
también con un punto de encuentro amplio y en la parte superior queda un ambiente natural.



Datos de Nivel Directivo

Cargo: Representante
Legal Nombre: LIGIA PORTELA

MONTEALEGRE. Email: pequesabios2023@gmail.com

Teléfono: 4429863 Celular: 3204059207

Descripción de la Planta Física

Año de construcción: 2004 Total Area Construida (m2): 441 Total Area Libre (m2): 220

Estructura de la Planta Física de la Sede

# Edificio Pisos

1

# Piso Salones

1

Tipo Salon Cantidad

Baños 1

Bodegas 1

Cocina 1

Comedor 1

Punto de Primeros Auxilios 2

Salones 3

2

Tipo Salon Cantidad

Baños 2

Bodegas 1

Oficinas 1

Punto de Primeros Auxilios 1

Salones 2

3

Tipo Salon Cantidad

Baños 2

Bodegas 1

Enfermeria 1

Punto de Primeros Auxilios 1

Salones 2

CONOCIMIENTO DE RIESGOS

Comité de Gestión

Comité de Gestión

Cargo Comité Nombre persona encargada Cargo persona encargada

Coordinador (a) LUZ STELLA SAENZ PORTELA COORDINADORA



Cargo Comité Nombre persona encargada Cargo persona encargada

Director (a) del Comite JENNIFER ALONSO C Profesional En Atención A La Primera
Inafancia

1. SLIS
2.CLGR-CC CAMILO ANDRES DANGOND SUBDIRECTOR

Grupo Logistica Andres Morales Personal de aseo

Grupo de Pedagogia en Gestión de Riesgo y
Formación a la Comunidad Luz Diaz Maestra Caminadores

Grupo de Respuesta a Emergencias (Brigadas) Diana Vargas-Yenny Lozano-
Maria Paz Valero

Maestras grupo de respuestas a
emergencias (Brigadas)

Carga Poblacional

Carga Poblacional de la Jornada Unica

Tipo de Población Cantidad
No. Personas

con
Discapacidad

Tipos de Discapacidad

De 1 a 2 años 39 0

De 3 a 5 años 78 0

De 0 a 1 año 20 0

De 2 a 3 años 45 0

Maestros (as) 16 0

Administrativos 2 0

Cafeterías- Restaurantes 3 0

Servicios Generales 3 0

Seguridad Privada (Vigilantes) 1 0

Registro de Incidentes

Histórico de Incidentes

Evento Fecha
Ocurrencia Area donde Ocurrio Daños Personas Apoyo

Institucional
Medidas implementadas a

partir del evento

Sismo 17/08/2023 Movimiento brusco de la
tierra con réplica.

Mantener la calma Evacuar
hacia el punto de encuentro
reporte a las familias que los
niños se encontraban bien

Abejas -
Existencia de
Panales o
Colmenas de
Abejas

15/04/2024

se encontró un enjambre
de abejas en el techo del
jardín por lo que se
solicito colaboración a
bomberos , se procede a
evacuar a los
participantes y el talento
humano del jardín

Bomberos

se observa presencia de abejas
en el jardín, la primera medida
fue llamar al 123 quienes
envían de inmediato a los
bomberos. se informa por
medio de un correo al
subdirector de la subdirección
de la localidad



Escenario de Riesgos

Amenazas

Tipo de Amenaza Frecuencia Intensidad Area de
Afectación

Nivel
Amenaza

Hurto, robo, atraco. Media Alta Alta ALTA

Vientos fuertes, vendavales. Baja Media Mediana BAJA

Accidentes de Tránsito. Media Baja Mediana BAJA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) Media Baja Mediana BAJA

Inundaciones (por desbordamiento de cuerpos de agua como rios,
quebradas). Media Media Mediana MEDIA

Caidas ( escaleras, rampas, barandas, piso resbaloso, caida de
objetos) Media Baja Poca BAJA

Brotes epidémicos ( varicela, enfermedad diarreica aguda, infección
respiratoria aguda) Alta Media Mediana ALTA

Incendios (originados por fallas estructurales, fallas en equipos o
instalaciones eléctricas, líquidos o gases inflamables y
almacenamiento de sólidos combustibles).

Media Baja Alta MEDIA

Movimientos Sísmicos. Media Alta Alta ALTA

Inundación por deficiencias en las instalaciones hidráulicas de la
edificación o redes de acueducto y alcantarillado. Baja Media Mediana BAJA

Plagas (insectos, roedores) Media Media Alta ALTA

Cortos Circuitos Alta Media Alta ALTA

Fallas estructurales ( caida de vidrios, techos, lamparas estanterias,
goteras, humedad) Baja Baja Alta BAJA

Lluvias fuertes, granizadas y avenidas torrenciales. Media Media Poca BAJA

Hurto, robo, atraco. Alta Media Mediana ALTA

Vulnerabilidad

Factores Físicos

Pregunta Respuesta

Estado de los cimientos del plantel Excelente

Estado de los muros estructurales Bueno

Estado de los techos Bueno

Material con el que esta construida la planta física Bueno

El edificio cuenta con reforzamiento estructural? Excelente



Pregunta Respuesta

El tipo de construcción es sismorresistente? Bueno

El estado de escaleras y accesos es Excelente

El estado de las puertas y muros cortafuego es Excelente

El estado de las salidas de emergencia es? Excelente

El estado de las rutas de evacuación es? Excelente

La señalización de vías de evacuación y equipos contra incendio es? Excelente

El servicio de suministro de energía es? Excelente

El servicio de suministro de agua es? Excelente

El servicio de recolección de basuras es? Excelente

El servicio de gas naturales? Excelente

Los servicios de comunicaciones teléfonos, celulares son? Excelente

Los sistemas automáticos de detección de incendios están? Excelente

Los hidrantes públicos y/o privados están? Excelente

Los parqueaderos se encuentran en estado? Excelente

Factores Económicos

Pregunta Respuesta

En el presupuesto del centro educativo existen los recursos necesarios para poner en funcionamiento el PLAN
ESCOLAR PARA LA GESTIÓN DE RIESGOS Si

Existen mecanismos que permitan gestionar recursos por fuera del presupuesto escolar No

Los rubros destinados para acciones de gestión de riesgos son acordes al nivel de riesgo de la institución
educativa Si

Existen presupuestos definidos específicamente para la emergencia, o flexibilidad para movilizar recursos Si

Existe dotación personal para el personal de la brigada y del comité escolar de gestion de riesgos Si

Se cuenta con algún sistema de seguro los funcionarios Si

Se cuenta asegurada la edificación en caso de terremoto, incendio, atentados terrorista etc.. Si

Se cuenta asegurados los equipos y todos los bienes en general Si

Factores Educativos

Pregunta Respuesta

Se aplican las normas nacionales y distritales de la educacion en emergencias Si

Se aplican programas específicos que reconocen la educación en emergencias Si

Existen planes de contingencia-emergencia-restablecimiento implementados con participación de estudiantes,
docentes, familia y comunidades Si

La institución educativa se encuentra articulada con el nivel local para el tema de Gestión de Riesgos y Cambio
Climático Si

Padres y madres participan en los procesos educativos en emergencias Si

Existe inclusión curricular de la Gestión de Riesgos y el Cambio Climático Si

Existen herramientas pedagógicas para facilitar el aprendizaje enseñanza de la Gestión de Riesgos y el cambio
climático Si

Factores Institucionales

Se cuenta con un tanque de reserva de agua Si

Se cuenta con camillas Si

Se cuenta con botiquines Si

Se cuenta con extintores Si



Se cuenta con cinta de acordonamiento o balizamiento Si

Se cuenta con algún sistema de alarmas ? Si

Se cuenta con una planta de emergencia Si

Sistema de iluminación de emergencia Si

Se cuenta con un buen sistema de vigilancia física Si

Se cuenta con un sistema de comunicaciones de emergencias Si

Esta conformado el comité escolar de gestion de riesgos y tiene funciones asignadas? Si

La institución educativa participa y promueve activamente a la comunidad educativa el plan escolar de gestion
de riesgos? Si

Los Docentes,Funcionarios y estudiantes han adquirido responsabilidades específicas en caso de emergencias
? Si

Existe brigada de emergencias ? Si

Existen instrumentos o formatos para realizar inspecciones a las áreas para identificar condiciones inseguras
que puedan generar emergencias ? Si

Existen instrumentos o formatos para realizar inspecciones a los equipos utilizados en emergencias. Si

Se cuenta con un programa de capacitación en prevención y control de emergencias ? Si

Los miembros del comité de emergencias se encuentran capacitados? Si

El personal de la brigada ha recibido entrenamiento y capacitación en temas de prevención y control de
emergencias ? Si

Evaluación de Riesgos

Tipo de Amenaza Nivel Amenaza Nivel Vulnerabilidad Nivel Riesgo Prioridad

Hurto, robo, atraco. ALTA MEDIA   ALTA

Vientos fuertes,
vendavales. BAJA MEDIA   BAJA

Accidentes de Tránsito. BAJA MEDIA   BAJA

Inundaciones (por
desbordamiento de
cuerpos de agua como
rios, quebradas).

MEDIA MEDIA   MEDIA

Brotes epidémicos (
varicela, enfermedad
diarreica aguda,
infección respiratoria
aguda)

ALTA MEDIA   ALTA

Incendios (originados
por fallas estructurales,
fallas en equipos o
instalaciones eléctricas,
líquidos o gases
inflamables y
almacenamiento de
sólidos combustibles).

MEDIA MEDIA   MEDIA

Movimientos Sísmicos. ALTA MEDIA   ALTA

Accidentes con
Animales (mordeduras,
picaduras)

BAJA MEDIA   BAJA

Caidas ( escaleras,
rampas, barandas, piso
resbaloso, caida de
objetos)

BAJA MEDIA   BAJA



Tipo de Amenaza Nivel Amenaza Nivel Vulnerabilidad Nivel Riesgo Prioridad

Lluvias fuertes,
granizadas y avenidas
torrenciales.

BAJA  

Hurto, robo, atraco. ALTA  

Plagas (insectos,
roedores) ALTA MEDIA   ALTA

Fallas estructurales (
caida de vidrios,
techos, lamparas
estanterias, goteras,
humedad)

BAJA MEDIA   BAJA

Inundación por
deficiencias en las
instalaciones
hidráulicas de la
edificación o redes de
acueducto y
alcantarillado.

BAJA MEDIA   BAJA

Cortos Circuitos ALTA MEDIA   ALTA

REDUCCIÓN DE RIESGOS

Acciones Correctivas

Acciones Correctivas

Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Correctiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos por
Adquirir

Vientos fuertes,
vendavales. BAJA

Ubicar los puntos
seguros dentro del jardín
infantil en caso de
presentarse vientos
fuertes y vendavales,
para resguardar la vida e
integridad de todos-as y
dirigirse a los mismos de
la forma más ordenada y
tranquila evitando así
posibles accidentes.

17/01/2025 31/03/2025

Botiquín, camilla,
elementos de
bioseguridad, carné
de identificación
del personal y de
los niños-as,
directorio de
emergencias.

Ninguno

Brotes
epidémicos (
varicela,
enfermedad
diarreica aguda,
infección
respiratoria
aguda)

ALTA

Identificar la fase del
brote Notificarle al
hospital Seguir las
indicaciones médicas al
pie de la letra.

17/01/2025 31/03/2025

Capacitación sobre
los brotes a los
docentes.
Socialización del
tema a los padres
de familia

Concientizar a
las familias de
la importancia
de tener al día
el carnet de
vacunación

Movimientos
Sísmicos. ALTA

colocar en practica los
ejercicios de simulacros
que se han propuesto en
el jardin

17/01/2025 31/03/2025
Señalizacion
Alarma Botiquines
Camilla

Ninguno

Fallas
estructurales (
caida de vidrios,
techos, lamparas
estanterias,

BAJA Implementar el
cronograma de
mantenimiento
preventivo y correctivo
Instaurar elementos para

17/01/2025 31/03/2025 Los necesarios para
el mantenimiento

Escaleras
metálicas



Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Correctiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos por
Adquirir

goteras,
humedad)

el mantenimiento de
dichos elementos

Inundación por
deficiencias en las
instalaciones
hidráulicas de la
edificación o
redes de
acueducto y
alcantarillado.

BAJA

Acciones para evacuar
mantenimiento a las
instalaciones hidráulicas
del jardín

17/01/2025 31/03/2025 Elementos para
evacuar

registros
dentro del
jardín

Cortos Circuitos ALTA

identificar el corto
circuito con precaucion
Bajar los tacos si es
necesraio evacuar al
personal y a los niños y
niñas

17/01/2025 31/03/2025 Extintores Botiquin
Camilla Escalera

Acciones Preventivas

Acciones Preventivas

Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Preventiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos
por

Adquirir

Brotes epidémicos
( varicela,
enfermedad
diarreica aguda,
infección
respiratoria aguda)

ALTA

Formación a familias y
cuidadores con respecto al
tema, promoviendo
protocolos de bioseguridad,
estilos de vida saludable en el
hogar, la importancia de
asistir a controles médicos y
vacunación. En el jardín
protocolos de bioseguridad,
limpieza y desinfección de
elementos, objetos y espacios.

17/01/2025 31/03/2025

Medios
tecnológicos,
carteleras, talleres,
volantes, folletos
y actividades
pedagógicas.

Ninguno

Hurto, robo,
atraco. ALTA

Salir en conjunto con los
compañeros de trabajo, para
evitar el riesgo Mantener sus
elementos guardados

17/01/2025 31/03/2025 No aplica Ninguno

Hurto, robo,
atraco. ALTA

Se implemento vigilancia física
dentro del jardín para prevenir
la inseguridad, adicional a eso
se realizo un llamado al
cuadrante para que realice
rondas en la zona y que estas
sean diarias, con el fin de
garantizar el bienestar del
talento humano.

17/01/2025 31/03/2025

Vigilancia dentro
del jardín Apoyo
del cuadrante
constantemente.
Apoyo de la
comunidad

Estrategias

Vientos fuertes,
vendavales. BAJA

Contar con películas de
seguridad en todas las
ventanas del jardín. Tener
todos los armarios sujetos a
las paredes. No tener objetos
que obstaculizan la salida de
emergencia.

17/01/2025 31/03/2025

Películas de
seguridad.
Muebles sujetos a
las paredes.

Ninguno



Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Preventiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos
por

Adquirir

Accidentes de
Tránsito. BAJA

señalizacion fuera del
inmuble, capacitacion de
primeros auxilios Los objetivos
incluyen reducir la
vulnerabilidad, garantizar la
seguridad de las personas y
sus bienes económicos ante
una amenaza, atender
eficientemente una
contingencia y mitigar los
efectos de un desastre, entre
otros

17/01/2025 31/03/2025

Señalizacion
botiquines camilla
personal
capacitado con
primeros auxilios
sirenas

Ninguno

Incendios
(originados por
fallas estructurales,
fallas en equipos o
instalaciones
eléctricas, líquidos
o gases
inflamables y
almacenamiento
de sólidos
combustibles).

MEDIA

Controlar que las instalaciones
eléctricas estén en buenas
condiciones. Tener
almacenados los elementos
de aseo como: aerosoles,
ceras, insecticidas y otros
productos inflamables
separados y destinados para
tal efecto. Conocer la
ubicacion de los extintores
que debe estar señalizados y
colgados a la altura máxima
de 1.30 metros medidos
desde el piso. Capacitar al
talento humano el uso
adecuado de los equipos de
extinción, conforme a los tipos
de fuego que se pueden
presentar en las instalaciones.

17/01/2025 31/03/2025
Extitores Botiquin
Protectores de
toma corriente

Ninguno

Caidas ( escaleras,
rampas, barandas,
piso resbaloso,
caida de objetos)

BAJA Socializar con el talento
humano del jardín infantil
Castillo San Lucas el tema de
caídas (escaleras, rampas,
barandas, piso resbaloso,
caída de objetos) para una
cultura de la prevención en la
labor diaria con los niños y las
niñas de primera infancia,
concienciándoles sobre la
importancia de enseñarles de
forma lúdico-pedagógica
normas básicas de seguridad y
el uso adecuado de los
espacios, haciendo uso de
señalización, pasamanos para
subir y bajar rampas o
escaleras, manteniendo los
espacios limpios, secos y
libres de objetos, evitando así
posibles accidentes por
tropezones y resbalones que
puedan afectar su vida, salud
e integridad, en garantía de
sus derechos, brindando así
entornos seguros y protegidos
en el jardín, para un servicio

17/01/2025 31/03/2025 Señalización,
antideslizantes en
pisos, pasamanos
en escaleras y
rampa a una
altura adecuada
para los niños y
las niñas

Ninguno



Riesgo
Grado

de
Riesgo

Acción Preventiva a
Desarrollar

Fecha de
Inicio

Fecha de
Terminación

Recursos
Disponibles

Recursos
por

Adquirir
en primera infancia con
calidad y calidez.

Incendios
(originados por
fallas estructurales,
fallas en equipos o
instalaciones
eléctricas, líquidos
o gases
inflamables y
almacenamiento
de sólidos
combustibles).

MEDIA

Tener los extintores
adecuados para apagar el
incendio dependiendo el
motivo o el equipo o la falla
eléctrica revisar las
instalaciones eléctricas No
sobrecargar las tomas
eléctricas

17/01/2025 31/03/2025 Extintores Toma
corrientes Ninguno

Acciones Formativas

Acciones Formativas

Contenido Tema

Población
Intensidad

Horaria Modalidad Educativa Responsable de la
Formación

Certificado
de

CompetenciaEstu Doc
Pad
de
Fam

Serv
Gen

Segu
Fisic Com

Plan Escolar de
Gestión de
Riesgos

Socializacion Plan
Escolar de gestion
de riesgos

No No No No No No 2 Presencial Mariluz Cuesta No

Cambio Climatico

Modulo
especializado
sobre las
ciudades y el
cambio climatico

No No No No No No 2 Virtual

Asociacion para el
aprendizaje sobre
el cambio
climatico

No

Primeros Auxilios
Primeros auxilios
en Enfasis de
Primera Infancia

No No No No No No 40 Presencial Sena Si

Contraincendios Extintores Si Si Si Si No No 1 Presencial Maria Paz Valero Si

Planes de Formación

Planes de Formación

Actividad Periodicidad Responsable Observaciones Fecha
Inicial

Fecha
Final

Simulacro de
Evacuacion Mensual Docentes -

Directivos

se realizan actividades una vez al mes
con padres de familia,niños y niñas de la
institucion

17/01/2025 31/03/2025

simulacro de
evacuación por
incendio

Mensual Brigada
contraincendios

se realizara el correspondiente simulacro
llevando a cabo la evacuación con los
niños y las niñas del jardín y el talento
humano

17/01/2025 31/03/2025

Simulacro
distrital Anual Luz Stella Saenz-

Jennifer Alonso Ninguna 17/01/2025 31/03/2025



MANEJO DE EMERGENCIAS

Plan de Contingencias

Analisis de riesgo de amenazas

1 2 10

Amenaza identificada Nivel de
Riesgo

Hurto, robo, atraco. ALTA

Vientos fuertes, vendavales. BAJA

Accidentes de Tránsito. BAJA

Inundaciones (por desbordamiento de cuerpos de agua como rios, quebradas). MEDIA

Brotes epidémicos ( varicela, enfermedad diarreica aguda, infección respiratoria aguda) ALTA

Incendios (originados por fallas estructurales, fallas en equipos o instalaciones eléctricas, líquidos o gases
inflamables y almacenamiento de sólidos combustibles). MEDIA

Movimientos Sísmicos. ALTA

Accidentes con Animales (mordeduras, picaduras) BAJA

Caidas ( escaleras, rampas, barandas, piso resbaloso, caida de objetos) BAJA

Lluvias fuertes, granizadas y avenidas torrenciales.

1 2 10

Plan de Evacuación

Planes de Evacuación

(1 of 1)  1 10

Señal de
alarma

Señal de
alerta Área Responsables Puntos de

Encuentro Descripcion de ruta Evacuacion de
discapacitados

Megafono Sirena Oficina Meliza Avila Parqueadero

Apenas suena el megafono
despues de 30 segundos
empezamos a evacuar donde
ahi dos salidas de emergencia
y nos desplazamos hacia el
punto de encuentro

Campana y
pito

Campana
y pito Jardin Jhon Jairo

Gomez

Dentro del patio de
jardín
considerando
disminución del
riesgo

Apenas suena el megafono
despues de 30 segundos
empezamos a evacuar donde
ahi dos salidas de emergencia
y nos desplazamos hacia el
punto de encuentro

1

Megafono Sirena Oficina
LUZ STELLA
SAENZ
PORTELA

Parqueadero

Apenas suena el megáfono,
después de 30 segundos se
empezará a evacuar donde hay
dos salidas de emergencia y a
desplazamos hacia el punto de
encuentro

Campana y
pito

Campana
y pito Jardin Jennifer Alonso

C

Dentro del patio de
jardín
considerando
disminución del
riesgo

Sigo la señañizacion camino en
calma por la derecha 0

Megafono Sirena Oficina Meliza Avila Parqueadero Apenas suena el megafono
despues de 30 segundos

1



Señal de
alarma

Señal de
alerta Área Responsables Puntos de

Encuentro Descripcion de ruta Evacuacion de
discapacitados

empezamos a evacuar donde
ahi dos salidas de emergencia
y nos desplazamos hacia el
punto de encuentro

Megafono Sirena Oficina
LUZ STELLA
SAENZ
PORTELA

Parqueadero

Apenas suena el megáfono,
después de 30 segundos se
empezará a evacuar hacia las
dos salidas de emergencia y a
desplazarnos hacia el punto de
encuentro.

1

(1 of 1)  1 10

Plan de Primeros Auxilios

Plan primeros auxilios

1 10

Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

MARIA
PAZ
VALERO

3125741187

Coordinar,
ejecutar,
desarrollar
actividades
dentro del
jardin
infantil en
conjunto
con el
equipo de
trabajo

dar alerta
a todos
los del
jardín del
evento
que este
ocurriendo

Accionar
la
campana
de alerta y
verificar
que se
este
cumpliendo
con la
evacuación
de ser
necesario,
o las
acciones
correctivas
para el
evento.

hacer el
recorrido
por las
instalacione
para tener
certeza
que las
personas
han
acatado la
alertar y/o
en su caso
que no
hayan
personas
dentro de
las
instalacione

hacer un
conteo de
las
personas
que se
encontraban
dentro del
jardín,
verificar
datos con
las
brigadas y
hacer
reporte al
123 si
alguno se
encuentra
herido.

primeros
auxilios,
socializacion
e
induccion
del plan
de
emergencia
por parte
de la
entidad
de
bomberos

Recursos
humanos,
campana,
pitos,
señalizacion
botiquin
portatil

Jennifer
Alonso 3204059207

Coordinar,
ejecutar,
desarrollar
actividades
dentro del
jardin
infantil en
conjunto
con el
equipo de
trabajo

Dar alerta
a todos
los del
jardín del
evento
que este
ocurriendo

Accionar
la
campana
de alerta y
verificar
que se
este
cumpliendo
con la
evacuación
de ser
necesario,
o las
acciones
correctivas
para el
evento.

Hacer el
recorrido
por las
instalacione
para tener
certeza
que las
personas
han
acatado la
alertar y/o
en su caso
que no
hayan
personas
dentro de
las
instalacione

Hacer un
conteo de
las
personas
que se
encontraban
dentro del
jardín,
verificar
datos con
las
brigadas y
hacer
reporte al
123 si
alguno se
encuentra
herido.

Primeros
auxilios,
socialización
e
inducción
del plan
de
emergencia
por parte
de la
entidad
de
bomberos

Recursos
humanos,
campana,
pitos,
señalizacion
botiquin
portatil

ANGELICA
OVIEDO

3193243219 Coordinar,
ejecutar,

Dar alerta
a todos

Accionar
la

Hacer el
recorrido

Hacer un
conteo de

primeros
auxilios,

Recursos
humanos,



Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

desarrollar
actividades
dentro del
jardin
infantil en
conjunto
con el
equipo de
trabajo

los del
jardín del
evento
que este
ocurriendo

campana
de alerta y
verificar
que se
este
cumpliendo
con la
evacuación
de ser
necesario,
o las
acciones
correctivas
para el
evento.

por las
instalacione
para tener
certeza
que las
personas
han
acatado la
alertar y/o
en su caso
que no
hayan
personas
dentro de
las
instalacione

las
personas
que se
encontraban
dentro del
jardín,
verificar
datos con
las
brigadas y
hacer
reporte al
123 si
alguno se
encuentra
herido.

socializacion
e
induccion
del plan
de
emergencia
por parte
de la
entidad
de
bomberos

campana,
pitos,
señalizacion
botiquin
portatil

YENNY
LOZANO 3173710163

Activar el
protocolo
de
emergencia
Guiar a las
personas
al punto
de
encuentro
Brindar
contención
y ayudar a
guardar la
calma
Tomar el
botiquín
más
cercano
Atender al
personal
lesionado
Contabilizar
y
controlar
al
personal
lesionado

Preparar
la
atención a
los
lesionados,
teniendo
en cuenta
los
protocolos
de
atención.

Atender a
las
personas
lesionadas
mientras
llega la
asistencia
médica.

Apoyar a
los
organismos
de
emergencia
y
colaborar
con las
autoridades
para el
rescate.

Adoptar
las
medidas
correctivas
necesarias
para
mejorar la
capacidad
de
respuesta

Capacitar
a los
miembros
de la
brigada

Recursos
humanos,
campana,
pitos,
señalizacion
botiquin
portatil

Jennifer
Alonso

3204059207 Alejar a la
población
del área
de riesgo
Conducir
a las
personas
por la ruta
de
evacuación
Revisar
que no
quede
nadie en
el lugar
Mantener
el orden

Conocer
las rutas
de
evacuación
y la zona
de
seguridad.

Guiar al
personal a
la zona de
seguridad
siguiendo
la ruta de
evacuación.

Verificar
que no
quede
nadie en
el
inmueble
y apoyar a
los
organismos
de
emergencia

Hacer un
conteo de
las
personas
que se
encontraban
dentro del
jardín,
verificar
datos con
las
brigadas y
hacer
reporte al
123 si
alguno se

Primeros
auxilios,
socialización
e
inducción
del plan
de
emergencia
por parte
de la
entidad
de
bomberos

Extintores
a la vista
sin
ninguna
obstrucción
Señalamient
de ruta de
evacuación
y
precaución.
Zona de
reunión
segura.
Cámaras
de
vigilancia.
Números



Coordinado Teléfono Estructura
respuesta

Funciones
Normales Antes Durante Después Seguimient

y Control Capacitació Recursos

durante el
desalojo
Organizar
y
controlar
a las
personas
en la zona
de
seguridad
Anotar las
ausencias
e informar
Estar
atento a
cualquier
indicación
Incentivar
que la
evacuación
se lleve a
cabo
ordenadame
y con
calma

encuentra
herido.

telefónicos
directos
de:
ambulancia,
bomberos,
policía
etc.
Sistema
de alarma
interno.
Más de
una salida
de
emergencia
sin
obstruir.
Botiquín
de
primeros
auxilios.

LUZ DIAZ 319
6659888

Coordinar,
ejecutar,
desarrollar
actividades
dentro del
jardin
infantil en
conjunto
con el
equipo de
trabajo

Dar alerta
a todos
los del
jardín del
evento
que este
ocurriendo

Accionar
la
campana
de alerta y
verificar
que se
este
cumpliendo
con la
evacuación
de ser
necesario,
o las
acciones
correctivas
para el
evento.

Hacer el
recorrido
por las
instalacione
para tener
certeza
que las
personas
han
acatado la
alertar y/o
en su caso
que no
hayan
personas
dentro de
las
instalacione

Hacer un
conteo de
las
personas
que se
encontraban
dentro del
jardín,
verificar
datos con
las
brigadas y
hacer
reporte al
123 si
alguno se
encuentra
herido.

primeros
auxilios,
socializacion
e
induccion
del plan
de
emergencia
por parte
de la
entidad
de
bomberos

Recursos
humanos,
campana,
pitos,
señalizacion
botiquin
portatil

1 10

Identificación de Recursos

Botiquines

Tipo Ubicación Responsable Cargo/Area Teléfono Celular

B MOVIL MELIZA AVILA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 7659663 322 9178463

A COMEDOR ANDRES MORALES PERSONAL DE ASEO 7659663 321 9748601

A PORTERIA MARILUZ CUESTA DOCENTE 7659663 311 2852557

Extintores



Tipo de
Ubicación Nombre

Fecha de
Vencimiento Tipo Capacidad

Estado
Manómetro

Manija de
Descargue Seguro Soporte Boquilla Manguera Cilindro

Area/Lugar SHUT 30/06/2026
Polvo
Químico
Seco (BC)

10.0 Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar
PRIMER
PISO
COMEDOR

30/06/2026
Polvo
Químico
Seco (BC)

10.0 Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar SEGUNDO
PISO

30/06/2026
Polvo
Químico
Seco (BC)

10.0 Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar

PRIMER
PISO
SALON
MULTIPLE

30/06/2026
Polvo
Químico
Seco (BC)

100.0
Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar OFICINA 30/06/2026
Agente
Limpio
(Solkaflam)

2500.0
Gramos

Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Area/Lugar ENTRADA
PRINCIPAL

30/06/2026
Polvo
Químico
Seco (BC)

30.0 Libras Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple Cumple

Señalización

Tipo de Señal Estado Cantidad Observaciones

Primeros Auxilios Buena 2 Buen estado

Extintores Buena 5 Buen estado

No Fumar Buena 1 Buen estado

Punto de Encuentro Buena 1 Buen estado

Salida de Emergencia Buena 2 Buen estado

Botiquín Buena 3 Buen estado

Recurso Humano

Entidad Responsable Teléfono Celular Correo

BOMBEROS BOMBEROS 119

Policia Policia Nacional 123 3017553606

Ambulancia Ambulancia 125 125

Hospítal de la victoria Hospítal de la victoria 3725610 3725610

Poliza de seguro Poliza de seguro 4434818

Brigadas

Brigadas

1 2 3 10

Nombre Fecha de ingreso a la
brigada Teléfono Área de Trabajo Brigada a la que

pertenece

JENNIFER ALONSO 18/02/2025 3204059207 SEGUNDO PISO Evacuación

LOLA CEBALLOS 17/01/2025 3228629223 SEGUNDO PISO Evacuación

SIRLEY POSADA 17/01/2025 3142148730 PRIMER PISO Evacuación

GLORIA VARGAS 17/01/2025 3142978139 PRIMER PISO Todas

YENNY LOZANO 17/01/2025 3173710163 PRIMER PISO Primeros Auxilios

LAURA MATEUS 17/01/2025 3125134938 PRIMER PISO Primeros Auxilios

DIANA VARGAS 17/01/2025 3118524464 SEGUNDO PISO Todas



Nombre Fecha de ingreso a la
brigada Teléfono Área de Trabajo Brigada a la que

pertenece

MARIA PAZ VALERO 17/01/2025 3196659888 ENTRADA
PRINCIPAL Contraincendios

MARY LUZ NOVOA 17/01/2025 3104904010 PRIMER PISO Todas

ANDRES MORALES
GOMEZ 17/01/2025 3209341236 SEGUNDO PÍSO Contraincendios

1 2 3 10

Simulacros

Simulacros

1 10

Fecha Amenaza No. participantes Grupos de Ayuda Externa

22/06/2023

Fenómenos de remoción en
masa (avalancha,
deslizamiento, derrumbe,
hundimiento de tierra sin
estructura).

170 NINGUNO

19/07/2023

Incendios (originados por
fallas estructurales, fallas en
equipos o instalaciones
eléctricas, líquidos o gases
inflamables y almacenamiento
de sólidos combustibles).

128 Ninguna

17/08/2023 Movimientos Sísmicos. 160 NINGUNA

04/10/2023 Movimientos Sísmicos. 164 NINGUNO

15/04/2024 Plagas (insectos, roedores) 142 Bomberos de la localidad San
Cristóbal

17/06/2024 Movimientos Sísmicos. 150 Ninguna

17/07/2024 Incendios forestales. 150 Ninguno

28/08/2024 Movimientos Sísmicos. 150 Ninguna

02/10/2024 Movimientos Sísmicos. 126 Ninguno

25/03/2025
Terrorismo (atentados,
bombas, secuestros, entre
otros).

181 NINGUNO.

1 10

Esta constancia se elaboró el día: 06 de agosto de 2025 10:18:08


